Audit-Auftrag

	Datum/Uhrzeit des Audits: Dauer des Audits:

Abgabetermin Bericht:
	Datum, Start-Uhrzeit angeben
X Stunden

Datum angeben
	· Internes Audit

· Lieferantenaudit

	Auditart:
	( System-Audit 
( Prozessaudit
( Produktaudit

	Auditleiter:
	

	Co-Auditor(en):
	Name mit Schwerpunkt Fachkenntnis (z.B. Herr M., ISO 14001)

	Fachexperten:
	

	Normen/Regelwerke im o.g. Audit:
	Normen und weitere Regelwerke als Referenzdokumente, ggf. Gesetze. Bei Prozess- oder Produktaudits können detailliertere Angaben hilfreich sein.

	Zu auditierender Bereich/Lieferant:
	Abteilung/Standort/Lieferant mit Ortsangabe, ggf. vollständige Adresse mit Angaben wie „Werktor 3“

	Ansprechpartner vor Ort:
	Name/Abteilung
	Kontaktdaten

	Auditziele:
	

	Hinweise aus dem letzten Audit:
	

	Kritische Punkte:
	

	Letztes internes Audit

	Datum:
	Auditleiter:
	Co-Auditor:
	Fachexperten:
	Bericht vom:

	Datum
	Name
	Name
	Name
	Berichtsdatum

	Letztes Zertifizierungsaudit

	Datum:
Bericht vom:
	Durchführungsdatum
Berichtsdatum
	· Überwachungsaudit

· (Re-)Zertifizierungsaudit


	Organisatorische Hinweise 

	z.B. Hinweise zu Übernachtung, Leihwagen, Bahn, Flug, Parkmöglichkeit oder weitere Personen sein (z.B. wenn jemand anderes ein Hotel organisiert hat)

	Mitgeltende Dokumente

	Verfahrensanweisung „Interne Audits“
Formulare

	Unterschrift QMB

Unterschrift Auditleiter
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